TONGLIENDOANLAODONG VIETNAM ~ CONG HOA XA HQI CHUNGHIA VIET NAM
CONG POANTONG CONGTY Dic lap - Tw do - Hanh phuc
HANG HAI VIET NAM

S6: /5 33/HD-CPHHVN

Ha Néi, ngay 04 thdng 10 ndm 2025

HUONG DAN
Mdt s6 ndi dung cong tac nhan sy dai hdi cong doan co sé
nhiém ky 2025 - 2030

C#n ctt Huéng dan s6 12/HD-TLD ngdy 26/9/2025 clia Téng Lién doan Lao
dong Vlet Nam vé hudéng din mét sb noi dung cdng tac nhan sy dai hdi cong doan
cac cap tién t6i Pai hdi XIV Cong doan Viét Nam, nhiém ky 2025 - 2030, Cong
doan Téng cong ty Hang hai Viét Nam huéng dén médt s6 ndi dung cong tac nhan sy
dai hoi cong doan céc cap, nhur sau:

I. MOT SO NOI DUNG, YEU CAU CU THE VE CONG TAC NHAN SU

(CDCS):

- Nh1et tmh tam huyet vor1 hoat dong cong doan ném vung cac chu truo 5

P {‘:’

hinh SXKD ctia doanh nghiép, thudng xuyen hoan thanh t5t nhlem vu chuyén mén, ===
cong doan dugc giao.

- C6 phuong phap hoat dong va kha nang doan két, van dong dugc dong dao
doan vién, nguoi lao dong tham gia cdc hoat dong do Cong doan phat dong; co tinh
than dau tranh bao vé quyén va lgi ich hgp phap, chinh dang ctia doan vién, nguoi
lao dong.

- C6 stic khoe d& hoan thanh nhiém vy; ¢6 dgo dirc, 16i séng lanh manh, trung
thuc; ¢ tinh thdn d4u tranh chéng tham nhiing, ling phi; khong lang phi, tham
nhiing va bao che cho tham nhiing.

2. Tiéu chuén ciia Chii tich ¢cong doan

Ngoai céc tiéu chudn chung cta BCH cung cép, phai dap ung tidu chuén: Co
néng lyc 1dnh dao, quan ly, dleu hanh hoat dong cua BCH, BTV; c6 kha nang trién
khai, cy thé héa céc nghi quyet ctia Pang, Cong doan cc cdp vao hoat dong cong
doan don vi; c6 kha ning dbi thoai, thuong lugng, phdi hop higu qua véi chuyén
mdn ddng cép trong td chirc cAc hoat dong clia chuyén mén va céng doan,

3. Tiéu chun ciia ty vién UBKT

’ Hiéu biét co ban vé céc quy dinh ctia Pang, phap luat lao ddng, Cong doan, céc
ché d9 chinh sach ciia nha nude va doanh nghi€p; c6 kinh nghiém trong cong tac tai
chinh, kiém tra, gidm sét, giai quyét khiéu nai t6 céo...

(Tiéu chudn cu thé do Ban chdp hanh CDCS xdy dung phit hop véi don vi)



4. D) tudi nhan sy tham gia BCH, UBKT cong doan cic cap nhiém ky
2025 - 2030.

Can cu’ Nghi dinh sb 135/2020/ND-CP ngay 18/11/2020 ctia Chinh phu quy
dinh v& tudi nghi huu dé x4c dinh d6 tudi tham gia BCH, UBKT c6ng doan céc cap.

4.1. Bdi véi cde CDCS doanh nghiép c6 von gdp chi phdi ciia Téng cong ty
Hang hai Viét Nam (trén 50%).

- Ngudi duoc gidi thiéu tham gia BCH, UBKT 14n dAu: Phai con thoi gian cong
tdc @1 mot nhi¢m ky dai hdi cong doan (60 thdng); tai ctr: Co ban phai con du thoi
gian cOng t4c it nhat 48 thang.

- Truong hop da tai ctr cap uy co s& nhiém ky 2025 - 2030 s& dugce tai cir BCH,
UBKT, nhung phai con thoi gian cong tac it nhit 36 thang.

- Chu tich, Ph6 Chu tich Cong doan chuyén trach néu con thoi gian cdng téc tir

12 thang tr0‘ 1én, néu dugc cip ty dang ddng cip va Cong doan Tdng cong ty ddng ¥
s& dugc tiép tuc gidi thidu tai ct.

- Trudng hop dic biét do cip ly dang co s& va Cong doan cép trén truc tiép
xem xét, quyét dinh. —

4.2. D6i véi CDCS doanh nghiép ngoai khu viec nha niwée, doanh nghiép cé
A r, .
von diu tie niwde ngoai

Do tudi ay v1en BCH, UBKT cbng doan céc cép truc thude CDCS do BCH
cong doan co s& quyét dinh nhung phai ddm bao didu kién sau:

- Nguoi duge glm thiéu, tmg ct, d& cir 14n dAu: Phai con thoi gian cong tic du
1/2 nhiém ky dai hoi cong doan (30 thang) va tai thoi diém gi6i thidu tmg ctr 1an dau
t6i da khong qua 60 tudi dbi véi nam va 55 tudi ddi véi ni.

- Piéu kién tai ci: Uy vién BCH, tuy vién UBKT CDCS phai con thdi gian
cong tac tir 12 théng trd 1én theo HDLD va tai thoi diém dai hoi khong qua 70 tudi
61 véi nam, 65 tudi ddi véi nit.

II. CO CAU BAN CHAP HANH, UBKT
1. Co ¢Au BCH

- Cau tao BCH ngoai ti€u chuén 14 chinh con phai ¢6 co cAu hop ly 601 ch
timg cAp cong doan dé dam béo tinh dai dién, tinh ké thira va phét trién & mdi cap
cong doan; Coi trong chit lugng, khéng vi co cAu ma ha thap tidu chudn, diéu kién
va khong nhét thiét don vi, bd phan ndo cling phai c6 ngudi tham gia BCH; Ty 1€ nit
phén d4u dat 30% trong Ban chép hanh.

- Ban chip hanh c6ng doan céc cép cin dam bao co céu dai dién cia cong doan
cép dudi va doan vién cong doan theo cac linh vye, dia ban klp thoi trién khai td

chire thyc hién cée chi truong, nghi quyét ciia Pang va cia t& chirc cong doan dén
dong dao doan vién, ngudi lao ddng.

- Truong hgp noi nao chua chuan bi nhén sy du co céu theo quy dinh thi tién
hanh bau cir Ban Chép hanh voi s§ luong it hon, s6 con lai s& bd sung trong nhiém

ky dé dap ung tiéu chudn, co cdu theo quy dinh, nhung s lugng it hon khéng qué
20% tdng s6 Ban Chép hinh.



2. Co cAu UBKT

Céc CDCS c6 tir 30 doan vién trd 1én dugc bdu UBKT; co ciu déng chi Phé
chu tich 1am chi nhiém UBKT, uy vién BCH lam phé chi nhiém UBKT (néu c6)

3. Vé s6 lwong

Thue hién theo K& hoach s§ 1508/KH-CDHHVN ngay 15/9/2025 cia Ban
Thudng vu Cong doan Téng cdng ty. Céc cdp cong doan khi xdy dung d& 4n nhan su
cAn xem xét k¥ dic diém, tinh hinh va yéu cau nhiém vu hoat dong céng doan trong
thoi gian t61 d8 x4c dinh s lugng tiy vién BCH, UBKT dam béo tinh gon, hidu qua.

III. QUY TRINH GIOI THIEU NHAN SU BCH, UBKT
1. Trinh tw thye hién quy trinh

- Thye hién quy trinh nhén su d6i véi cac déng chi tai cr BCH, UBKT va cac
chirc danh trong BCH, UBKT trude ( xé4c dinh s0 lugng cac dong chi ti cir dap Ung
tidu chudn, didu kién); Thuc hién viée gi6i thidu nhan sy b1 v6i cac ddng chi lan
d4u tham gia BCH, UBKT va céc chitc danh trong BCH, UBKT sau.

(Quy trinh cu thé thuc hién theo Phu luc kém theo Hudéng ddn nay).

2. Trwdmg hop biu trwe tiép chii tich cong doan co s& tai dai hoi thi thue
hién theo hwéng din riéng ‘

Céc CDCS ciin cit tinh hinh thyc tién clia céc cap truc thude dé thuc hién chi
dao bau chu tich CDCSTV, CDBP tai dai hdi phu hgp véi timg don vi.

3, Thwe hién bAu cit trong dai hji

3.1. Doan Chu tich dai hdi béo céo d8& 4n nhéan sy do BCH khéa duong nhiém
d4 chuén bi, gdm:

(1) Phwong huéng céu tao BCH (56 luong, tiéu chudn, co cdu) dé dai hai thao
luén, xem xét, thong qua.

(2) Két qua qua trinh chuin bj nhén sy BCH va danh séch nhan sy do BCH
duong nhi¢m gidi thiéu d€ dai hdi tham khao.

3.2. T4 chitc thao luén va tién hanh tmg ctr, d& cir ban chép hanh:

- Cin cit phwrong 4n ciu tao BCH kho4 méi duoc dal hoi thong quay tham khao

danh sach nhan sy do BCH duong nhiém giéi thidu d tién hanh tmg cir, d& cir va théo
luan, théng nhat danh sach tng cir, d& ct.

- Viée ung ctr, dé ctr trong dai hoi thie hién theo quy dinh ciia Dang (dbi véi
dang vién), Didu 18 va Huéng din thi hanh didu 18 Céng doan Viét Nam.

. Danh sdch bau cir di dugc dai hoi biéu quyét thong qua xép theo thit tu bang
chit céi tiéng Viét cho toan danh sach

Truwong hop két qua thao ludn, danh séch nhan sw di kién giGi thidu bau ci
chirc danh chi, tich, phé chil tich khong ding v6i dé dn nhdn si dé duwoc cdp ¢6
thdm quyen phe a’uyet thi doan chii tich dai hji klp thoi bdo cdo xin y kién chi dao

gua cap 4y va céng dodn cdp trén dé cé phuong dn tiép theo, truée khi tién hanh
dau cir.




_ - Sau khi dai hgi bau dugc BCH khéa méi, viéc t6 chirc hoi nghi BCH lan this
nhat d bau ban thudng vy, chu tich, phd chu tich, ty ban kiém tra, thyc hi¢n theo
quy dinh ctia Dieu 1¢ Cong doan Viét Nam khéa XTI1. .

Truong hop dong chi dwoce dw kién gici thiéu bdu chitc danh chii tich, phé chil
tich khéng tring cir ban chdp hanh, ban thuong vu hodc 1y ban kiém tra cimg cdp thi
dodn chii tich dai hdi bdo cdo xin ¥ kién chi dao ciia cong doan cdp trén vé phirong
dan giGi thiéu nhdn sw méi; sau khi cé Y kién chi dao mdi tiép tuc tién hanh bau civ
hodc dé xudt tam ding dé tiélv tuc chudn bi.

4./Co c4u, s6 lwgng dai biéu va viée biu dai biéu dy dai hoi cap trén

- S6 lugng, co chu dai biéu triéu tap dy dai hoi cong doan cip nio phai dugce
dua vao d€ an hodc ke hoach dai hdi ctia cong doan cap do.

L. ,}\ 3 . . A . Al A b i’\ A *A o
- Viéc bau doan dai biéu du dai hdi cong doan cap trén thuc hién theo duy dinh
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cta Diéu 1¢ Cong doan, quy che bau clr va huéng dan cua cdng doan cap trén truc
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tiep ve so lugng, co cau dai bieu dai hdi cdng doan cac cap.

- Dai hoi cong doan céc cdp duge bau mot s6 dai biéu dy khuyét dé thay thé dai
biéu chinh thirc vang mét nhung khong qua 10% dai bi€u chinh thire; s0 lugng do
dai hoi quyet dinh.,

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Ban Chip hanh, Ban Thuong vu céng doan cong doan co s& béo cdo cip ty
Pang cuing cép, cu thé hoa ndi dung Huéng din nay cho phi hop véi didu kién cu
thé cua don vi dé chi dao, huéng din va tién hanh c6ng tac nhan sy trong qua trinh
dai hoi cong doan céc clp theo Huéng din niy va céc quy dinh khéc c6 lién quan
phu hop.

2. Ban Quan hé Lao dong Cong doan Tong cong ty Hang hai Viét Nam chi
tri, huéng din cadc CDCS trién khai thyc hién. Qué trinh trién khai thuc hién, néu
c6 vudng mic kip thdi bdo céo dé Ban Thudng vu Céng doan Téng cong ty nghién
ctru chi dao kip th(‘)i}wy

Noi nhin: TM. BAN THUONG VU
- Pang iy TCT HHVN (dé b/céo); \ ICE

- BTV, BCH CDTCT (dé t/hién); ~

- UBKT CDTCT (dé t/hién);

- Céc CBCS truc thudc (dé t/hidn);
- Lwu: VTLT, Ban QHLD;



PHU LUC
Quy trinh giéi thiéu nhan sy d6i véi cong doan co sé
(Ban hanh kém theo Huwéng dén so: /53 H/HD-CDHHVN ngay 02/10/2025
Ciia Ban Thuong vu Céng doan Tong céng ty Hang hdi Viét Nam)

1. Doi voi cdc cong doan co sé khong coé ban thwong vu hodc co dwdi 150
doan vién.

Budre 1. Hoi nghi ban chdp hanh

Cin cir tiéu chudn, diéu kién, co chu, s6 lugng theo quy dinh tai nhiém ky 2025
- 2030 va tinh hinh @i ngfi can b, ban chép hanh cong doan co s& thao lufn, thong
qua danh s4ch nhan sy d4p Gng tidu chudn, didu kién theo quy dinh va tién hanh ghi
phiéu gi6i thidu nhan su bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thi¢u, Iwa chon: Nhan sy duoc gidi thi€u, lya chon phai dat ti
18 phiéu ddng ¥ trén 50% tdng sé dai bidu duoc tridu tip. Két qua kidm phiéu dugc
cong bb tai hoi nghi.

Buée 2. Trén co s& két qua gidi thidu nhan su & buée 1, ban chip hanh cong
doan co sé tién hanh giri vin ban dé nghi cac céng doan truc thudc td chirc 14y y kién
cua toan the doan vién va gtri bién ban ket qua lay y kién vé BCH Cong doan Cong ty
de tong hop két qua.

Nguyén titc gioi thiéu, lira chon: Nhan sy dugce gidi thigu, lya chon phai dat ti
18 phiéu ddng v trén 50% tong sb dai bidu dwoc xin ¥ kién.

Bude 3. Béo céo, xin ¥ kién cép uy dong clp, giri hd so 1én Cong doan Tong
cong ty

2. Pdi véi cong doan co sé cé ban thwong vu hodic cé ti 150 doan vién tré lén

Budce 1. Hoi nghi ban thudng vu

Can ctt tiéu chuén, didu kién, co cAu, sb lugng theo quy dinh tai nhiém ky 2025
- 2030 va tinh hinh d6i ngfi can bg, ban thuong vu céng doan co s& thao luén, thong
qua danh sach nhén sy dép ving tiéu chudn, didu kién theo quy dinh va tién hanh ghi
phiéu giéi thidu nhéan su bang phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, Iya chon: Nhin sy dugc gidi thi€u, Iya chon phai dat ti
18 phicu ddng y trén 50% tdng s6 dai biéu dugc tridu tap. Két qua kidm phibu duge
cong bb tai hoi nghi.

Budéc 2. Hoi nghi ban chip hanh

Trén co s& két qua gi6i thiéu nhan sy & bude 1, ban chp hanh cong doan co s&
ti€n hanh thao lufin va gidi thidu nhan sy bing phiéu kin.

Nguyén tic gidi thiéu, lira chon: Nhan sy duoc gidi thigu, lua chon phai dat ti
18 phiéu ddng ¥ trén 50% tdng sb dai biu duge tricu tap. Két qua kiém phiéu duoc
cong bb tai hoi nghi.

Buée 3. Bio céo, xin ¥ kién cAp uy ddng clp, giri hd so 1én Céng doan Tong
cong ty
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